
Na temelju ilanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, ilanka 59.

Statuta Osnovne Skole daljnjem tekstu: Skola) Skolski odbor Skole je na
sjednici odrZanoj dana odine, donio

POSLOVNIK

O RADU UPRA\AIIH I STRUCNIH TIJELA

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.

Poslovnikom o radu upravnih i struinih tiiela ureduje se:

o pripremanje sjednica
. sazivanje sjednica
o rad i red na sjednicama
o poloZaj ilanova
o zapisnik i druga pitanja znaiajna za odrLavanje sjednica
o izvje5divanje radnika i uien_ika o radu tijela.

Upravna i struina tijela u Skoli su Skolski odbor, Uiiteljsko vije6e, Razredno vije6e, Vije6e
roditelja i Vije6e uienika.

ilanak2.

Odredbe Poslovnika o radu upravnih i struinih tijela (u daljem tekstu: Poslovnik) primjeniuju
se na ilanove upravnih i struinih tijela te na druge osobe koje su nazoine na sjednicama

upravnih i struinih tijela.
Na Skohki odbor Skole odnose se samo one odredbe ovog Poslovnika koje nisu uredene Statutom
5kole.

dhnak3.

O pravilnoj primjeni odredaba ovoga Poslovnika brinu se predsjednik Skolskog tijela ( u daljem

_ tekstu: vije6e) i predsjedavatelj sjednice.

II. SJEDNICE YIJECA

1. Sazivanie i pripremanie siednica

dhnak4.

Vije6e radi na sjednicama.
Uz ilanove vijeda na sjednicama mogu biti nazoine i druge osobe koje su pozvane na

sednicu.
Kada se na sjednicama vijeda raspravlja o pitanjima ili podatcima koji predstavljaju poslovnu

ili drugu tajnu prema zakonu ili op6em aktu Skole, sjednice se odriavaju samo uz nazoinost
ilanova vije6a.



ilanak 5.

Sjednice vijeda odriavaju se u sjedi5to Skole'

Sjednice vije6a odriavaju se prema potrebi'

dhnak6.

Sjednice viie6a priprema predsjednik viie6a'

u pripremi siednica predsjedniku P"-ltt ravnatelj ili druge sobe koie obavliaiu poslove u

.o"ii . pitanjima za raspravu na siednici'

Sjednice se moraiu pf,p."-iti tat<o oa se rad na siednici odvii;r, uiinkovito i ekonomiino' a

odluke donose pravodobno i u s Skole'

Ako predsiednik viieda ociieni dnicu nije dovolino struino ili

precizno uraden ili dokumentir a ne uvrstiti za siednicu'

dhnakT.

Prijedlog dnevnog reda sjedni

foO prif"ganja dnevnog red iuna:

o da se u dnevni re ie viie6e ovla5teno raspravljati i

odluEivati
. da dnevni red ne bude PreoPseZan
o da predmeti koji su uvriteni u dnevni red budu priprenlieni tlkt da se ilanovi

mogu upoznati s predmeto-1o o;u-o raspravliati iodluiivati na istoj sjednici'

dhnakS.

dati svaki ilan vije6a'
dnicu ako to trfiilb ilanova viie6a ili ravnatelj' - x-
itstavfta3'ovogailanka'a*OiseozakonitostiradaSkole'

sjednicu vije6a ovla5ten ie sazvati ravnatelj'

dhnakg.

oodrZavanjusjedniceilanovirazrednogvije6a,uiiteljskogvije6aivije6auienikaizvjesdujuse
-JnHHIj;:1il"":$:ff.;"ooLvije6a 

roditelia izvjes6uie ilanove viie6a roditelia usmeno ili

pisano.

dhnak 10.

Pisano izvje56e iz ilanka 9' sadrZi:

o mjesto i vriieme odriavanja siednice

o prijedlog dnevnog reda
o potPis Predsjednika'

dlanak 11.

ili ilan vije6a koii ovla5teno zamjenjuje predsjednika
Sjednici predsjedava predsjednik viieca

1u Aaqem tekstu: predsiedavateli)'



dhnak 12.

Prije poietka sjednice predsjedavatelj provjeravaje li sjednici nazoina potrebna ve6ina ilanova

vije6a.
Ako je na sjednici nazoian dostatan broi ilanova u skladu sa stavkom 1' ovoga ilanka'

dnicu.
predsiedavatelj iit nice i Poziva

na zaPisnilc

ditan;e zapisnika niie potrebno ako su ilanovi
ei.".i"f p*o odluiuju o iznesenim primiedba s prethodne

sjednice.
dtavat 3. ovoga ilanka ne primjenjuie se na konstituiraju6u siednicu vije6a'

dhnak 13.

na temelju prijeilloga dnevnog reda koji je

o Poiedinoj toiki dnevnog
na sjednici niie nazoian

la5ava utvrdeni dnevni red'
se tijekom sjednice miienjati'

ehnak 14.

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odluiivanje o predmetima dnevnog

reda, redoslijedom koji je utvrtlen u dnevnom redu'

Pravo odluiivanja ou .j"Otti"i imaiu samo ilanovi viie6a'

Ostali nazoini ou .i"Ooi"i imaiu pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost

predsjedavatelia, ali bez prava odluiivanja'

Materijale na sjednici obrazlaile osoba

materiial odnosi.

dhnak 15.

koja ie materiial pripremila, odnosno na koju se

dhnak 16.

Prijavljeni za raspravu mogu sudielovati u

prema dopuStenj u predsiedavatelj a'

Izvan reda raspravu se

izvjestitelj o dnevnog reda

dopunskog 6 og Predmeta'

dhnak 17.

osoba koja sudjeluie u raspravi, moze o istom predmetu govoriti viSe puta' ali samo uz

moZe odluiiti o uskradivanju sudielovanja u

ilflt"rll,"u nakon sto zavrse s izlaganjem osobe

koje su se prvi put prijavile za raspravu'

raspravi pnema redoslijedu kojim su se prijavili i

uz dopu5tenje predsiedavatelia moZe. ukliuiiti
at<o oi to iatiail'i ili ako ie to potrebno zbog



Na prijedlog predsjedavatelja iti drugog itana vijece moie odluiiti da se rasprava o pojedinom

predmetu prekine i da se piedmet pono'no p.ooti ili dopuni, odnosno da se pribave dodatni

podatci za idudu siednicu.

dhnak2l.

Kada se na podatcima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu

tajnu, pred iti ilanove viieda da se ti podatci ili isprave smatraiu tajnom i

da su ih ila tajnu'

(lanak22.

Rasprava o pojedinoj toiki dnevnog reda traie sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne zavrse

svoja izlaganja.
Kada predsjedavatelj potvrdi da viSe nema prijavljenih sudionika u raspravi o odredenom

moZe odluiiti da se rasprava o poiedinom

i dobiju rijei, ako je predmet dovoljno

iiti.

dhnak 18.

Sudionik u raspravi obvezan ie pridriavati se predmeta rasprave prema utvrilenom dnevnom

redu.

dhnak 19.

Sudionik u raspravi duian je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rjesavanje predmeta

o kojima se rasPravlja.
predsjedavatelj sjed"nice duZan ie skrbiti se da sudionika u raspravi nitko ne smeta za vriieme

njegova izlagania.
dhnak20.

3. Odriavanie reda i stegovne miere

ehnak 23.

svakoj osobi koja sudjeluie u radu na sjednici, ukoliko se ne pridrzava reda i ne postuje

odredte ovoga poslovnika, mogu se izredi ove ste govne mjere:

' Opornena
o uskra6enje sudjelovanja u raspravi
o udaljenje sa sjednice.

dhnak24.

o kojem se rasPravlia
enja Predsiedavatelja

govornik
, ilanove ili druge osobe nazoine

sjednici vijeda
o koja na orugi naiin krsi odredbe ovoga poslovnika i remeti red na sjednici'



Opomenu izriie predsiedavatelj.

dhnak25.

Mjera uskradenja sudjelovanja u raspravi izriie se osobi koja i nakon izreiene opomene

golo"o-, izjavama ili pona5anjem nastavi s kr5enjem odredaba ovoga poslovnika'

t{"t,t uskra6enja. sudJelovania u raspravi izriie predsjedavatelj'

dhnak26.

Mjera udaljavanja sa sjednice izriie se osobi kojoi ie ranije izreiena mjera uskra6enja

sudjelovanja u raspravi, a koja toliko remeti red i krsi odredbe ovoga poslovnika da dovodi u

pitanie datjnie odriavanje siednice'

itfj"." uOai;avanja sa sifrnice, na priiedlog predsjed_avateli-a, izriie vije6e'

Osoba kojoj je izreiena mjera udaljavanJa sa sJednice, duZna je odmah napustiti prostor u

kojem se odrZava sjednica.
Udaljavanje sa siednice odnosi se samo na siednicu na kojoj je ova miera izreiena'

4- Odlasanie i Prekid siednice

(lanak27.

sjednica vijeda odtozit 6e se kada nastupe okolnosti koie onemogucuju odriavanje

sj ednice t zakazano vrij eme.

Sjednica a se prije zapoiinjania sjednice utvrdi da na sjednici

nije nazo ilanova vije6a'

Sjednicu atelj siednice'

ilanak28.

Sjednica se Prekida:
o kada se tijekom sjednice broj nazoinih ilanova smanji ispod broia potrebitog za

odrZavanje siednice
o kada aool oo teieg reme6enja reda na sjednici, a predsjedavatelj nije u mogu6nosti

odrZati red primjenom miera iz Elanka 23' ovogaPoslovnika

o kada o po;eiinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.

Sjednicu prekida predsjedavatelj siednice'

Ako pojedini ilan smatla da nema razlogaz'prekid sjednice, on moZe predloZiti

da se sjednica nastavi.
odluku o nastavku sjednice prema stavku 3. ovoga ilanka donosi viie6e'

dhnak29.

Kada je sjednica odlozena ili prekinuta, predsiedavateli-izvieScuje nazoile ilanove o novom

vremenu oo"zavao;a.i"6"i"", iostale ilan-ove o.kludo s ilankom 9' ovoga Poslovnika'

5. Odluiivanie na siednici

dlanak30.

emailanku22.ovogaPoslovnikavijedepristupaodluiivanju.
i odluiivanie potref,no ie da na sjednici bude nazoina vecina



prije glasovanja predsjedavatelj oblikuie prijedlog odluke ili zakljuika koji se treba donijeti u

svezi s pojedinom toikom dnevnog reda'

dlanak 31.

Vije6eodluiujejavnimezakonomiliprethodnomodlukomvijeda
odredeno da se o Poiedin
dhnovi gtasuiu iavno t rziasniavaju za ili protiv prijedloga odluke

odnosno zakljuika.
ehnovi glasuiu taino tako da na glasaikom listi6u zaokttil'e redni broi ispred osobe ili

prijedloga za koji glasuiu'

dhnak32.

osim kada je zakonom odreiteno drukiije'
nice.
sjednice objavliuie ie li odreiteni priiedlog

usvojen ili odbijen'

dhnak33.

roku i na koji 6"e naiin izvijestiti viie6e o izvr5eniu obveze'

dlanak34.

NakonStojeiscrpljendnevniredisvipredmetipredvitlenidnevnimredomraspravljeniio
o;i-u odluieno, pt"dt; 

"do"atetj 
zakli uduie si t dnicu'

m. POLOznr cr,,{NovA'

dhnak35.

dlanovi viie6a mogu:
o sudjelovatiuradu sjednicavije6a
o postavljati pitanja predsjedalatelju i drugim osobama koje sudjeluju u radu na

sjednici
podnositiprijedlogeizahtijevatidaon-tilavije6eraspravljaiodluiuje.

dhnovi vije6a mogu oO "u"*i"i; 
a trai.itr obavijesti i uvid u materijale koji su im kao

ilanovima Potrebni'

dhnak36.

ehn viie6a duian ie iuvati poslovnu tajnu i druge povierljive podatke koie dozna u obavlianiu

duinosti ilana'

dhnak37.

ZavrijemedokobavljaduZnostilanavije6a,ilan-nesmijekoristitiniisticatipodatkeosvom
ilanstvu na naiin koiim bi ostvario neke pogodnosti'

6



IV. ZAPISNIKIAKTI SA SJEDNICE

ehnak38.

O radu siednice vije6a vodi se zapisnilc

Zapisnik"se moZe voditi pisano ili snimati tonski'

Zapisnik vodi ilan'vfiet- fto;"gn na siednici odredi predsjedavatelj'

dhnak39.

ZapisnikimaobiljeZjeispravekojomsepotvrilujeradioblikradavije6a.

oinih odnosno nena'zoinih na sjednici

izostanak

.broj tlanova za'pravovaliano odluiivanje

ima se raspravljalo te imena osoba koie su

zakljuiivania ili prekida siednice

ika
a.

izuzev zapisnika Skotsttog odbora koii se

ispisuje na raiunalu'

dhnak 40-

distopis zapisnika potpisuiu predsiedavateli sjednice na koiu se zapisnik odnosi te zapisniiar'

dhnak 41.

Akosezapisniksastojiodvi5elistova,nasvakomlistumorabitipotpispredsjedavateljasjednice
i zapisniiara.
Sviri list (stranica) mora biti oznaien rednim brojem'

(Iprnzk42.

dopu5teno je pogrie5ku precrtati' s tim da ostane

i zapisniiar.
novim.

dhnak 43.

liku skradenog zaPisnika'
uje se na oglasnoi Ploii'

redsiednik viie6a i ravnateli'



ilanak44.

svakom radniku ili uieniku koji je prema zakonu pokrenuo postupak zastite steienih prava'

predsjednik vijeda duZan ie na niegov *fi;;;;"giei6 uvia u aio zaprnika koii se odnosi na

'#:1l,lt"l"fili preslike zapisnika mosu se davati pravosudnim i upravnim tiielima samo na

i iuvaiu u skladu s propisima koii se odnose na zaititu

dhnak 45.

Tekst pojedinainog akta koji je na sjednici donijelo vije6e, potpisuje predsjedavateli te sjednice'

V. PRIJELAZI\E I ZAVRSNE ODREDBE

dhnak 46.

odredbe ovoga Poslovnika na odgovaraju6i naiin primjenjivat 6e se i na radna tijela odnosno

povierenstva koje imenuie vije6e'

dhnak 47.

Stupaniem na snagu ovoga Poslovnika

- 

godine.

dhnak 48.

prestaie vaflitiPoslovnik o radu kolegiialnih tijela od

Predsjednik Skohkog odbora

DraZen Perani( --

to,


