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KLASA: 035-0112l-0112
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Novalja, 30. prosinca 2021.

Natemeljudlanaka 25.i2T.Uredbeouredskomposlovanju(Narodnenovine,broiT5l2l'),dlanaka2'i
14. Naputka o brojdanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja (Narodne

novine, broj l32l2L ) ravnatelj OS A.G. Mato5a Nc valja Aleksij Skunca 30' prosinca 2021' donio je

PLAN
klasifikacijskih oznaka .

u OS A.G, Mato5a Novalja
2a2022. godinu

ilanak 1.

Ovim planom klasifikacijskih oznaka u OS a.C. MatoSa Novalja za 202't. 
-godinu 

utvrduju se

klasifikacijske oznake sadrtaiapismena Osnovne Skole A.G. MatoSai'lovalja (u daljnjem tekstu: Stotal

te nadin razradiv ania urudZbenog broja.

ebnak2.

Klasifikacijske oznake odretlivat 6e se prema upravnom podrudju ili djelatnosti koje ptoizlaze iz

djelokruga rada Skole kako slijedi

PODGRUPA DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE OBLIK (DOSJE)

004
LJUDSKA PRAVA I

TEMELJNE SLOBODE

02 suzbij anje diskiminacij e 0l

03 za5tita prava i interesa djece 0l

05 zaStita prava i interesa osoba s invaliditetom 0l

06 ostalo 01

0l
Skolski odbor

007

USTANOVE (OPCENITO)

02 ustroj i djelatnosti ustanova

02
Uditeljsko vijeie

03

Vijeie roditelja

04
Vijeie udenika

(J)

Skup radnika

03 imenovanje razrjesenje dlanova upravnih vijeda ustanova 0l

04 davanje suglasnosti na imenovanje i razrje5enje ravnatelja

ustanova
0l



DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE

05 ostalo

0 I PristuP informacijama

02 javno informiranje

03 ostalo

0l pradenje i provedba propisa o za5titi osobnih podataka

02 imenovanje sluZbenika zazastit'; osobnih podataka

03 ostalo

06 ostalo

01 prava nacionalnih manjina

0l osnivanle

02 ustroj i djelatnosti pravnih osoba s javnim ovlastima

03 ostalo

osnivanje povjerenstav4 radnih skupina i drugih radnih tUela te
"imenovanja 

unutamjih i vanjskih strudnjaka
0l

03 ostalo

OBLIK(DOSJE)
PODGRUPA

0l

0l

008
INFORMIRANJE

0l

0l

0l

009
ZASTITA OSOBNTH

PODATAKA

0t

0l

0l
Statut

011

USTAV. ZAKONI I DRUGI
PROPISI

02

ostali oPdi akti
Skote

0l016
NACIONALNE MANJINE

0l

025
PRAVNE OSOBE S

JAVNIM OVLASTIMA

0l

0l

0l029
RADNA TIJELA U

SASTAVU
JAVNOPRAVNIH TIJELA

01

0l organizacija rada i radni procesi 0l

030

ORGANIZACIJA'
METODE I TEHNIKE

RADA

02 telekomunikacijska oprema

03 uredska Pomagala i strojevi

04 orgarizacijai oprema radnih prostorija

05 ostalo

01

0l

0l

0l

0l0l natPisne i oglasne Plode

02 Prijamne sluZbe

03 Pomodno-tehnidke sluZbe

04 usluge di5denja i odrLavwla

05 Po5tanske usluge

06 ugostiteljske usluge

07 ostalo

0l dokumentacijski i informacijski poslovi i usluge

031

PRIJAMNE SLUZBE,
SLUZBE TJELESNE
ZASTITE IDRUGE

USLUGE, TEHNIdKI I

POMOENIPOSLOVL
OZNAKE I OBAVIJESTI

0l

01

01

0l

0l

0l

01
032



PODGRUPA DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE oBLrK (DOSJE)

INFORMACIJSKO-
DOKUMENTACIJSKO

POSLOVANJE

02 strudna biblioteka 0l

03 strudni dasopisi 0l

04 sluZbena elasila 0l

05 druga strudna literatura 0l

06 ostalo 01

034
UPRAVNI POSTUPAK

UPRAVNI SPOR

0l opii upravni postupak 0l

02 upravni spor 0t

04 izvjeStaji o stanju rje5avanja upravnih stvari 0l

05 izdavanje potvrda (opdenito) 0l

06 ostalo 0l

03s
UREDSKO POSLOVANJE

0l dono5enje plana klasifikacijskih oznaka i plana brojdanih omaka 0t

02 postupanje s pismenima 0l

03 evidencije, obrasci, oblik, sadrZaj i nadin izrade pismena 01

04 primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju 0l

05 ostalo 0l

036
UPRAVLJANJE

DOKUMENTARNIM
GRADIVOM

0l duvanje, za5tit4 obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorb4
koriStenj e, izl udivanja dokumentamog gradiva

0l

02 predaja arhivskog gradiva nadleZnom arhivu 01

03 ostalo 0l

037
OVJERE

0l ovjere rukopis4 potpis4 prijepis4 preslika 01

03 ostalo 0l

038
PEdATI, LIeovI

Srnmnrur

0l odobrenja zaizradu pedata i Zigova s grbom republike hrvatske 0l

02 upotreb4 duvanje i uni5tavanje 0l

03 izrada Stambilia 01

04 ostalo 0l

040
NADZOR NAD

ZAKONrTOSCU.lXlre

0l nadzor zakonitosti op6ih i pojedinadnih akata 0l

02 ostalo 0l



OBLIK (DOSJE)
DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE

0lnadzornadzakonito5curadajavnopravnihtijela"sluZbenikau
javnoPravnim tijelima

041

NADZOR NAD
ZAKONITOSCU RADA

01 poslovi insPekcijskog radzora

043

UPRAVNA TNSPEKCIJA
02 postuPanje Po Prijavama

0l predstavke i prituZbe gratian4 otganizaciiacivilnog druStv4

udruga050

PREDSTAVKE I
PRITUZBE NA RAD

JAVNOPRAVNIH TIJELA

0l molbe i prijedlozi upudeni javnopravnim tijelima

DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE

04 zapo5ljavanje osoba s invaliditetom
100

POLITIKA
ZAPOSLJAVANJA

0l tijela i organizacije za zapo5ljavanje'

102
NEZAPOSLENOST

03 evidencije nezaPoslenih

04 pomoi Pri zaPo5ljavanju

0 I profesionalna orijentacija
103

USMJERAVANJE U

ZANIMANJA

01 prava i obveze zaposlenih ujavnom sektoru (op6enito)

r10
ZAPOSLENI U JAVNOM

SEKTORU

02 registar zaposlenih u javnom seKtoru

03 evidencije zaPoslenih

04 ovla5tenja za PotPisivanje

01 radni odnos na odredeno ili neodredeno vrijeme
rl2

ZASNIVANJE I
PRESTANAK RADNOG

ODNOSA, PRIJAM U

SLUZBU I PRESTANAK 07 ugovor o djelu



PODGRUPA DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE OBLIK(DOSJE)

SLUZBE, UGOVOR O
DJELU, DOPUNSKI RAD I

OSTALO

08 ugovor o autorskom djelu 0l

09 dopunski rad 0l

10 ostalo 0l

ll3
RADNO VRIJEME.

ODMORI. DOPUSTI I
BOLOVANJA, OBUSTAVE

RADA

0l radno vrijeme 0l

02 odmori 0l

03 dopusti 0t

04 bolovanja 0l

05 obustave rada 0l

06 ostalo 0l

lt4
RADNI SPOROVI,
MATERIJALNA I
DISCIPLINSKA

ODGOVORNOST

0l radni sporovi 0l

02 disciplinska odgovomost i postupak 0l

03 materijalna odgovomost 0t

04 ostalo 0l

115
ZASTITA NA RADU

0l za5tita na radu 0l

03 ozljede na radu 0l

04 ostalo 0l

ll6
INSPEKCIJA RADA

0l inspekcijski poslovi u podrudju rad4 0l

02 inspekcijski poslovi u podrudju zaitite na radu 0l

03 ostalo 0l

tt7
RADNI STAZ

0l minuli rad 01

02 evidenciie o radnom staZu 0l

05 ostalo 0l

ll8
STRUENA SPREMA.

KVALIFIKACIJE

0l strudna sprema 0l

02 kvalifikacije 0l

03 priznavanje inozemnih kvalifikacija 0l

04 ostalo 0l

r20
STJECANJE PLAEE

01 utvrtlivanje plaie 0l

02 dodaci na plaiu 01

03 ostalo 01

t2l
OSTALA PRIMANJA PO

OSNOVI RADA

0l dnevnica 0l

04 naknada zaprijevoz na posao i s posla 0l



DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE

05 naknada za toPli obrok

06 regtes za godi5nji odmor

08 Pomo6 u sludaju smrti

09 jubilame nagade

l0 otPremnina

I I autorski honorari

l2 ostalo

OBLIK(DOSJE)
PODGRUPA

0l

0l

0l

0l

0l

0l

01

0l

130
TE.AJEVI,

SAVJETOVANJA I
STRUENA PUTOVANJA

0l tedajevi, savjetovanja i seminari

0l
02 strudna putovanj4 kongrest, slmpozur

03 ostalo
01

0l
l3l

SPECIJALIZACIJE I
DRUGA STRUCNA
USAVRSAVANJA

02 edukacUe

03 ostalo
01

0l

132
VJEZBENICI,

PRIPRAVNICI I
STRUdNA PRAKSA

02 PriPravnici

03 strudno osPosobljavanje

04 strudna Praksa

05 vjeZbenidki ili pripravnidki staZ

06 ostalo

03 stmdni isPiti

04 drugi isPiti

0l

01

01

0l

0l
133

DRZAVNT, STRUdNI I
PRAVOSUDNI ISPITI

0l

0l
r40

MIROVINSKO
OSIGURANJE

0l mirovinsko osiguranje i mirovina po osnovi godina Zivota 1 raonog

staZa

09 ostalo
0l

0l
l4r

INVALIDSKO
OSIGURANJE

01 invalidska mirovina

05 ostalo
0l

0l

150

SINDIKATI

02 djelovanje

03 ostalo

01 kolektivni ugovori

02 pregovaradki odbor

03 kolektivno Pregovaranje

04 ostalo

0l

0l

r52
KOLEKTIVNI UGOVORI

01

01

0l



PODGRUPA DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE OBLIK(DOSJE)

240
CIVILNA ZASTITA

02 mjere i aktivnosti u sustavu civilne zaStite 01

03 stoZeri civilne zaStite 0t

07 obuka i vjeZbe 01

08 ostalo 0l

24r
UZBUNJIVANJA I OBAVJESCIVANJA

0l sustav za uzbunjivanje i obavje5iivanje 0l

03 ostalo 01

242
INSPEKCIJSKT NADZOR U PODRUEJU

CIVILNE ZASTITE

0l nadzori 0l

02 inspekcijski poslovi 0l

03 ostalo 0l

244
ISPITIVANJA TEHNIKE. UREDAJA.

OPREME, SREDSTAVA ZA GASENJE
POZARA I RADNE OPREME

0l poslovi ispitivanja i testiranja tehnike uredaja i
opreme

0l

02 ostalo 01

245
ZASTITA oD POZARA I EKSPLOZIJA

0l preventivne i operativne mjere za5tite od poZara i
eksplozija

0l

02 inspekcijski poslovi u podrudju zaStite od poZara 0l

06 ostalo 0l

PODGRUPA DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE OBLIK(DOSJE)

360
POSLOVI U

GRADITELJSTVU

02 poslovanje pravnih i fizidkih osoba iz podrudja graditeljstva 0l

05 ostalo 0l

36r
GRADNJA GRADEVINA

I OBNOVA

01 gradnja gradevina 0l

02 gradevinska dozvola 0l

04 uporabna dozvola 0l

05 legaliziranje bespravno sagraclenih objekata 0l

06 tehnidki pregledi 0l

ll ugovorioobnovi 0l

12 ostalo 0l

362
GRADEVINSKA

INSPEKCIJA
0l poslovi gradevinske inspekcije 01

363
KOMUNALNI POSLOVI

0 I komunalne djelatnosti 0l

02 komunalna naknada 0l

03 komunalno redarstvo 0l



PODGRUPA DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE OBLIK (DOSJE)

0104 ostalo

0l
364

PROCJENA
VRIJEDNOSTI
NEKRETNINA

0l procjena trZi5ne vrijednosti nekretnina

03 ostalo 01

0l

365
ENERGETSKA

U.INKOVITOST U
ZGRADARSTVU

0l poslovi vezuti uz energetsku udinkovitost u zgradarstvu

02 smanjenje emisije Stetnih plinova 0l

03 energetska obnova zgrada 0l

04 ostalo

02 zakup poslovnog Prostora'

01

0l

372
POSLOVNI PROSTOR

09 natjedaji 01

10 ostalo 0l

384
INTELEKTUALNO

VLASNISTVO

0 I za5tita intelektualnog vlasniStva (opCenito) 0l

03 autorsko pravo i srodnaPrava 01

05 ostalo 01

PODGRUPA DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE OBLIK (DOSJE)

400

FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI

02 financijski Planovi 0l

03 periodidni obraduni 0l

04 fi nancij ski izvj eStaj i 0l

06 planovi nabave 0l

07 ostalo 0l

401

KNJIGOVODSTVENO-
RAEUNOVODSTVENO POSLOVANJE

0l raduni 0l

05 ostalo 0l

01

402
FINANCIRANJE

03 refundacije

04 povrat 01

05 suhnanciranje 0l

06 financiranje iz Proraduna 0l

07 fondovi 0l

08 ostalo 0l

01

404
INVESTICIJE

0l gospodarske investicije

02 investicij sko odrZavanje 0l

03 ostalo 0l



/ PODGRUPA DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE oBLrK (DOSJE)

406
UPRAVLJANJE IMOVTNOM

NABAVLJANJE IMOVINE

0l sitni inventar 0l

02 osnovna sredstva 0l

03 javna nabava 0r

04 inventure 0l

05 obvezni odnosi 0l

06 upravljanje nekretninama i pokretninama 0l

07 ostalo 0l

412
PRISTOJBE

01 upravne pristojbe 0r

04 druge pristojbe 0l

0l
430

RASPOLAGANJE PRORAdUNSTTU
SREDSTVIMA

0l ugovorne obveze

02 zakonske obveze 0l

03 ukupni prihod 0l

04 ostalo 0l

432
POSLOVANJE KORISNIKA

PRORAEUNA

01 procedure o blagajnidkom poslovanju 0l

02 votlenje propisane evidenciie 0l

03 konhola i nadzor | 0l

04 ostalo I Of

442
FINANCIRANJE PROGRAMA I

PROJEKATA IZ FONDOVA EUROPSKE
UNIJE

0l upravljanje i kontrola kori5tenia sredstava 0t

02 savjetovanja 0l

03 edukacije 0t

04 ostalo 0l

453
POSLOVI OSIGURANJA

0l osiguranje 0l

02 ostalo 0l

470
FINANCIJSKI NADZOR

0l financijska revizija 0l

02 proradunski nadzor 0l

03 fiskalna odgovomost 0l

04 fi nancij ska inspekcij a 0l

05 ostalo 0t

471
POREZNI I TROSARINSKI NADZOR

0l utvrdivanje, naplata i nadzor porcmih davanja i
troSarina 01

02 ostalo 0l



PODGRUPA DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE OBLIK(DOSJE)

500
ZDRAVSTVENA ZASTITA

(oPeENITO)

0l sustav zdravstvene za3tite i zdravstvenog osiguranja 0l

03 zdravstveni standardi 0l

05 zdravstvene evidencije 0l

06 doprinosi za zdravstveno oslguranJe 0l

07 ostalo 0l

502
PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG

OSIGURANJA

0l pravo na zdravstvenu za5titu 0l

02 pravo na novdane naknade 0l

03 ozljedana radu i profesionalna bolest 01

04 osta'lo 0l

503
OSIGURANE OSOBE

0l osobe u radnom odnosu kod pravne ili fizidke osobe 0l

02 osobe na duZnostima u javnopravnim tijelima 0l

15 ostalo 0t

s04
INCIDENTNA I KRIZNA
ZDRAVSTVENA STANJA

0 1 ooslovi vezani tz incidentna i krizna stanja 0l

02 mjere i preporuke zasuzbijanje epidemija 0l

03 pandemija 0l

04 ostalo 0l

s40
SANITARNA INSPEKCIJA

02 ostalo 0l

543
OSTALO IZ ZDRAVSTVA

05 obavljanje mjera dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije 01

06 podrudje hrane 01

08 vode za ljudsku Potro5nju 01

09 predmeti opie uporabe 01

10 duhanski i srodni proizvodi 0l

ll zaltita od buke 0l

l2 zaStita pudanstva od zaraznih bolesti

inspekcij a gospodarenj a otrovnim kemikalij ama
0l

l4 ostalo 0l

550
SOCIJALNA SKRB

(oPCENITO)

0l planiranje potreba u podrudju socijalne skbi
standardi socijalnih Potreba

0l

03 socij alna solidamost 0l

04 Hrvatski crveni kiZ 0l

05 ostalo 0l



DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE OBLIK (DOSJE

0l

PODGRUPA

02 srednje obrazovanje

03 visoko5kolsko obrazovanje

04 priznavanje inozemnih visokoSkolskih kvalifikacija i razdoblja

studija

0l

01

05 priznavanje inozemnih Skolskih kvalifikacija 01

06 obrazovanje odraslih 0l

07 obrazovanje u inozemstvu 0l

08 udZbenici 0l

09 auto-Skola 0l

10 priznavanje inozemnih strudnih kvalifikacija - regulirane profesije 0l

1l programi 01

12 kurikulumi 0l

l3 ostalo 0l

01

6r0
MANIFESTACIJE I
KOMEMORACIJE

01 kultume manifestacije

02 komemoracije i Zalosti 0l

03 obiljeZavanje obljetnica i prigodnih datuma 0l

04 ostalo 0l

0l

611
KULTURNO I
UMJETNIEKO

STVARALASTVO

0l likovna djelatnost

02 glazbena i glazbeno-scenska djelatnost 0l

03 arhivska djelatnost 01

04 knj iZnidarska dj elatnosl 0l

06 kazaliSna dj elatnost 0l

09 ostalo

0l ostalo

03 ostalo

0l razvijanje tehnidkih vjeStina

0t

0l615

KULTURNA SURADNJA

0l621
REKREATIVNI SPORT

0l

630

TEHNIdKA KULTURA
02 promicanje vrijednosti u podrudju tehnidke kulture

04 ostalo

01 znanstvena istraZivanja po podrudjima

0l

0l

0l
64r



DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE

ZNANSTVENA
ISTRAZIVANJA

02 poticanje znanstvenih istraZivania

6s0
INFORMATIKA

01 informatidka oprema

02 informacij ski sustavi

03 strudnjaci za podrudje informacijskih tehnologija

04 informacijske tehnologije

DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE

740
PRAVOSUDNI SUSTAV

(oPeENrTO)

02 gospodarski prijestupi

04 materijalno pravo

07 pamidni postupak

09 izvanpamidni postupak

l0 izvr5ni postupak

I I uknjiZba nekretnina u drZavnom vlasniStvu

12 upis u sudski registar

l4 rehabilitacija

PODGRUPA DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE OBLIK (DOSJE

90r
KORISTENJE SREDSTAVA EUROPSKE

UNIJE
02 ostalo 0l

930
OPEI POSLOVI 03 ostalo 0l

940 04 uknjiZba prava vlasni5tva 0l



PODGRUPA DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE OBLIK(DOSJE'

01IMOVINA U DRZAVNOM VLASNISTVU I
VLASNISTVU JEDINICA LOKALNE I

PODRU.NE GEGIONALNE) SAMOUPRAVE

05 postupci Podjele imovine

07 ostalo 01

0l

944
GRADEVINSKO ZEMLJISTE

04 utvrdivanje povrSine za redovnu upotrebu

zgrade

05 prodaja 0l

06 zakup i pravo graclenja 01

07 dobrovoljna predaja u posjed jedinicama

tokalne i podrudne (regionalne) samouprave
01

09 ostalo 0l

0l951
STATISTIEKT PODACI

03 ostalo

970
EUROPSKA UNIJA

02 projekti | 0l

03 projektno financiranje 01

04 ostalo 01

01

975
POTPOMOGNUTA PODRUEJA I DRUGA

PODRUdJA S RAZVOJNIM
POSEBNOSTTMA, REGIONALNI RAZVOJNI

PROGRAMI I INICIJATIVE
(EUROPSKA UNIJA)

06 otoci

07 razvojni programi za potpomognuta podrudja

i druga podrudja s razvojnim posebnostima
0l

08 regionalni razvojni programi i projekti 01

09 sufinanciranje regionalnih i lokalnih

razvojnih Projekata
0l

I I integrirana teritorijalna ulaganja 0l

12 Europski fond za regionalni razvoj 0l

l3 ostalo 0t

0l

0l

983

DODJELA BESPOVRATNIH SREDSTAVA
(FONDOVI EU)

09 ostalo

984
IZVRSAVANJE I UPRAVLJANJE

UGOVORTMA O DODJELI BESPOVRATNIH
SREDSTAVA (FONDOVI EU)

15 ostalo



PODGRUPA DJELATNOSTI UNUTAR PODGRUPE oBLrK (DOSJE)

985
REVIZIJE, KONTROLA DELEGIRANIH

FTJNKCIJA I DRUGA KONTROLNA
IZVJESEA GONDOVI EU)

06 ostalo 0l

988
NEPRAVTLNOSTT (FONDOVT EU) 05 ostalo 0l

990
OSTALO

0 I djelatnosti koje se prema sadrZaju ne mogu
uvrstiti u podgrupe 000 do 9g9 0l

Clanak 3.

UrudZbeni broj odrectuje se prilikomizrade akta isastoji se od brojdane oznaketijela i rednog brojapismena.

Brojdana oznaka Skole je 2125/20, sukladno Rjesenju o utvrdivanju brojdanih oznakaureda drLavne
uprave u Lidko-senjskoj Zupaniji Klasa: 035-02/04-0Vo: ururo.l :2125-20-04-01 od g. oLujka2004.
Skola ne tanaduje urudzbeni b.oj po ustrojstvenim jedinicama, pojedinim sluZbenim osobama i godini
nastanka akta.

ebnak 4.

ovaj Plan primjenjuje se u razdoblju od r. sijednja 2022. do3r.prosinca2l22.

Ovaj Plan objavit ie se na mreZnoj stranici Skole.


